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SO GD&DPT HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LY THANH TONG Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6 118 /KH-LTT Gia Lam, ngayl7 thang 8 nam 2026

KE HOACH
Thuc hién Quy ché dan chi & co sé nim hoc 2026-2027

Thue hién cac quy dinh cta phap luat vé thyc hién dan cha 6 co s¢; nham phat
huy quyén 1am chu ctia can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong; xay
dung moi truong gido duc dan chu, doan két, trach nhiém, cong khai, minh bach,
g6p phan nang cao chat luong quan tri va chat luvong gido duc cua Truong THPT Ly
Thanh Tong, nha truong ban hanh K& hoach thuc hién Quy ché dan chu & co s& nim
hoc 2026-2027 nhu sau:

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH
e Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cit Bé ludt Lao ddng sé 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 149/2018/NP-CP ngay 07 thang 11 niam 2018 ciia Chinh

phii quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 63 cia BS ludt Lao déng vé thue hién quy

ché dan chu o co so tai noi lam viéc;

e Can cit Théng tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang 6 nam 2024 ciia Bo
truong Bé Gido duc va Dao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong ciia

cdc co so giao duc thugc hé thong gido duc quoc dan;

e Can cir Théng tw s6 40/2021/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2021 ciia Bé
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua
trwong tiéu hoc, truong trung hoc co s6, truong trung hoc phd théng va

trieomg phé théng cé nhiéu cdp hoc loai hinh tw thuc;



2
e Can cit Théng tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24 thang 3 nam 2026 ciia Bé
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Pieu 1¢ truong trung hoc co so,

trieong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

e Can cir Quy ché t6 chire va hoat dong ciia Truong THPT Ly Thanh Tong ndm
hoc 2026-2027;

o Can cit nhiém vu nam hoc 2026-2027 cua Truong THPT Ly Thanh Tong.

II. MUC PiCH
1. Muc dich chung

T6 chirc thuc hién nghiém tac cac quy dinh cta phap luat vé thuc hién Quy
ché dan chu & co s6; phat huy quyén 1am chi cta can bd quan 1y, gido vién, nhan
vién va ngudi lao dong; ning cao trach nhiém cua nguoi dimg dau; xay dung méi
truong 1am viéc dan chu, céng khai, minh bach, doan két va chuyén nghiép; gop
phan nang cao chat lugng quan tri, chat luong gido duc va uy tin ctia Truong THPT

Ly Thanh Tong.
2. Muc tiéu cu thé
1. 100% can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong duge phod bién,
quéan triét cac quy dinh vé thuc hién dan chu & co so.
2. 100% cac quy ché, quy dinh ndi bg ctia nha truong dugce ra soat, cap nhat va
cong khai theo dung quy dinh.
3. Thuc hién day du cic ndi dung cong khai theo Thong tu sd 09/2024/TT-
BGDDT:; bao dam thong tin chinh xac, kip thoi va dé tiép can.
4. Tb chirc day du Hoi nghi can bd, gido vién, nhan vién; ddi thoai giita Hiéu

trudng voi nguoi lao dong va cac hoat dong 1ay ¥ kién theo quy dinh.
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5. Phéan diu 100% cac to chuyén mén, to vin phong thuc hién t6t Quy ché dan
chi & co s; khong dé xay ra tinh trang vi pham nghiém trong vé cong khai,

minh bach hoac xam pham quyén, 1oi ich hop phap cua nguoi lao dong.
6. Nang cao muc do hai long cta can bd, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong

do1 voi moi truong lam vige, co ché quan tri va hoat dong di€u hanh cia nha

truong.
III. YEU CAU

1. Bao ddm dung quy dinh cia phap luat

Viéc trién khai thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s phai tuan thi cac quy dinh
cua bBang, phap luat ctia Nha nudc, cac van ban hudng dan cua B6 Giao duc va Bao

tao, S& Gido duc va Pao tao Ha Noi va Quy ché t6 chirc, hoat dong cua nha trudng.
2. Phu hop v6i dac thu truong tu thuc

Noi1 dung thyc hién phai phu hop voi mo hinh quén tri cua truong trung hoc
pho thong tu thuc; phat huy vai trd ctia Hoi dong truong, Hiéu trudng, Cong doan,
cac t6 chirc doan thé, nguoi lao dong va cac luc luong gido duc trong nha trudng.
3. Bao dam cong khai, minh bach

Céc chu truong, ké hoach, quy ché, quy dinh, cac khoan thu, chi, ché 36, chinh
sach va nhitg ndi dung phai cong khai theo quy dinh dugc cong bd day du, ding

thoi gian, ding hinh thirc va ding ddi turong.
4. Phat huy trach nhiém ciia nguwoi dirng dau

Hiéu trudng chiu trach nhiém toan dién trudc Hoi dong truong va co quan
quan ly gido duc vé viée to chire thuc hién Quy ché dan chu & co sé; cac Pho Hiéu
trudng, t truéng chuyén mén, t truéng vin phong va nguoi ding dau cac bo phan

chiu trach nhiém trong pham vi dugc phan cong.
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5. Gan véi nang cao chat lwgng giao duc
Vié¢c thuc hién Quy ché dan chu phai gan véi cadc nhiém vu trong tam ctia nam
hoc, cai tién cong tadc quan tri, chuyén doéi so, xay dung van hoa nha truong, nang
cao chat luong gido duc toan dién va xay dung moi trudng lam viéc an toan, than

thién, hi¢u qua.

IV. NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tac tuyén truyén, pho bién
e T4 chic phé bién cac quy dinh cta phap luat vé thuc hién dan chu & co so.
e Quan triét cac van ban chi dao cia B GD&DT, S6 GD&DPT Ha Noi va nha
truong.
e Day manh tuyén truyén théng qua hoi nghi, sinh hoat chuyén mén, cong thong
tin dién tir va cac kénh truyén thong noi bo.
2. Hoan thién h¢ thong quy ché, quy dinh
e Ra so4t, stra doi, bo sung cac quy ché noi bd bao dam phu hop voi quy dinh
hién hanh va diéu kién thyc té ctia nha truong.

e Cong khai céc quy ché sau khi dugc ban hanh hodc diéu chinh.

3. Thuc hién cong khai
e Thuyc hién day du cic ndi dung cong khai theo Thong tu sd 09/2024/TT-
BGDDT.
e Cong khai dang thoi gian, dang hinh thirc va dung d6i tuong.
e Thuong xuyén kiém tra viéc duy tri cac ndi dung cong khai.
4. Thyc hién doi thoai va tiép nhén y kién
e Tb chuc d6i thoai dinh ky giira Hiéu truong voi can bo, gido vién, nhan vién
va nguoi lao dong.
e Tiép nhén, tong hop va giai quyét kip thoi cac kién nghi, phan anh theo dung

tham quyén.
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e Khuyén khich cac hinh thirc gop v truc tiép va truc tuyén nham ting cuong

su tham gia cua cac thanh vién trong nha truong.

5. Ting cwong kiém tra, giam sat

e Xay dung ké hoach kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu tai cac to chuyén

mon, t0 van phong.

e T6 chirc kiém tra dinh ky va kiém tra dot xudt khi can thiét.

e Kip thoi chan chinh, khic phuc céc ton tai; biéu duong céc tap thé, ca nhin

thuc hién tét.

V. KE HOACH TRIEN KHAI THUC HIEN THEO TIEN PQ NAM HQC

20262027

bé bao dam viéc thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s¢ duoc trién khai dong bo,

lién tuc va hiéu qua, Truong THPT Ly Thanh Tong xay dung ké hoach thuc hién

theo tung giai doan cua nam hoc nhu sau:

Thoi Noi dung thuwe |Pon vi chi|Pon vi phoi|Sin pham/Két
gian hién tri hop qua

- Kién toan Ban

Chi dao thuc hién

Quy ché dan chu

0 co sO.- Ban

hanh Quyét dinh,

Quy ché hoat Quyét dinh;
Thang d(?ng vaKe l}oac,h A \ Cong  doan, Quy _Ché; Ke
8/2026 nam hoc.- Ra soa‘F Hi¢u truong Van phong hoach;  Danh

cac quy ché ndi sach Ban Chi

bd, quy dinh quan dao

ly cuia  nha

truong.- Xay

dung ké hoach

kiém tra, giam sat

nam hoc.

- T6 chirc Hoi Hoi nghi
Thing |60 €Ly vien | B Gidm D b Bien ban: Cam
9/2026 8 e hoc.. hiéu it Két: HO A

au nam hoc. nién ét; HO so cong

Cong khai cac ndi khai
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Thoi
gian

Noi dung thuc
hién

Don vi chu
tri

Pon vi phoi
hop

dung theo Thong
te  09/2024/TT-
BGDDT.- Ky
cam két thyuc hién
Quy ché dan chu
va van hdéa cong
s0.- Tuyén truyén
cac van ban moi
cua B6 GD&DT
va So6 GD&DPT
Ha Noi.

Thang
10/2026

- Kiém tra viéc
thuc hién Quy ché
dan chu tai céc to
chuyén mén va to
vin phong.- Kiém
tra viéc cong khai
ké hoach gido
duc, tai chinh, hoc
phi va cac khoan
thu.- Tiép nhan,
xtt 1y cac kién
nghi cua can bo,
gido vién, nhan
vién.

Ban Chi dao

Cac to chuyén
mon

Bién ban ki€ém
tra; Bao cao;
Két luan

Thang
11/2026

- Panh giad viéc
thuc hién dan chu
trong cac hoat
dong chuyén
mén.- P6i thoai
gitra Hi¢u truong
vol can bg, gido
vién, nhan vién.-
Khao sat mac do
hai long cua
nguoi lao dong.

Hi¢u trudng

Cong doan

Bién ban dbi
thoai;  Phiéu
khao sat; Bao
c4o tong hop

Thang
12/2026

- Kiém tra viéc
thuc hién cac két
luén sau kiém tra.-
Ra soat viéc thuc
hién ché do, chinh
saich  d6i  véi
nguoi lao dong.-

Ban Chi dao

Ké toan, Vin
phong

Bao céo hoc ky
I; HO so kiém
tra
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Thoi
gian

Noi dung thuc
hién

Don vi chu
tri

Pon vi phoi
hop

Tong hop két qua
thuc hién hoc ky 1.

Thang
01/2027

- So két cong tac
thuc hién Quy ché
dan chu hoc ky I.-
Diéu chinh ké
hoach hoc ky II
(néu can).- Biéu
duong céc tap thé,
ca nhan thuc hién
tot.

Hi¢u truong

Hoi dong Thi
dua - Khen
thudng

Béo cdo so két;
Quyet dinh
khen thuong

Thang
02/2027

- Tiép tuc tuyén
truyén, ph6 bién
caic quy dinh
moi.- Kiém tra
viéc thuc hién
Quy ché sau ky
nghi Tét.- Ra soat
cac ndi dung cong
khai.

Ban Chi dao

Cac bo phan

Bao cao kiém
tra

Thang
3/2027

- T6 chirc kiém tra
chuyén dé vé thuc
hién dan chu
trong hoat dong
chuyén mén.- Dbi
thoai vé1 gido
vién va nguoi lao
dong theo chuyén
ge.

Ban Giam
hiéu

Cong doan

Bién ban; Bao
cdo chuyén dé

Thang
4/2027

- Kiém tra viéc
thuc hién cac quy
dinh vé cong khai,
minh bach.- Danh
gia viéc thyc hién
nhiém vu cua cac
t6 chuyén mén, t6
van phong.-
Chuén bj tong két
nam hoc.

Ban Chi dao

Céc t06 chuyén
mon

Bao cio danh
gia; HO so kiém
tra

Thang
5/2027

- Téng hop két
qua thuc hién Quy
ché dan chu nam
hoc.- DPanh gia

Hi¢u truéng

Ban Chi dao

Bio cio tong
két; HO so thi
dua
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Thoi
gian

Noi dung thuc
hién

Don vi chu
tri

Pon vi phoi
hop

cac chi tiéu cua
Ké hoach.- Dé
xuat khen thudng,
rat kinh nghiém
va kién nghi giai
phép cho nam hoc
tiép theo.

Thang 6—
7/2027

- Luu trit hd so
theo quy dinh.- Ra
soat, dé xuat sira
ddi cac quy ché
ndi bo.- Xay dung
du thao ké hoach
thuc hién Quy ché
dan cha nam hoc
2027-2028.

Van phong

Ban Giam hiéu

HO so luu trir;
Du thao ké
hoach

VI. CAC CHI TIEU THU'C HIEN

1. Chi tiéu vé tuyén truyén

e 100% can by quan ly, gido vién, nhan vién va nguodi lao dong dugc pho bién

cac quy dinh vé thuc hién Quy ché dan chu & co so.

e 100% t6 chuyén mon va to vian phong to chie sinh hoat, quan triét ndi dung

Quy ché trong nam hoc.

2. Chi tiéu vé cong khai

e 100% ndi dung bat budc cong khai duoc thuc hién ding thoi han, ding hinh

thirc va dung quy dinh.

e 100% thong tin cong khai duoc cap nhat trén bang tin va cong thong tin dién

tr cia nha truong (néu co).

3. Chi tiéu vé ddi thoai

e T6 chuc it nhét 02 cudc ddi thoai dinh ky gitta Hiéu truong voi can b, gido

vién, nhan vién trong nam hoc.
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Giai quyét hodc phan hoi 100% kién nghi, phan anh thuc thim quyén trong
thot han quy dinh.

4. Chi tiéu veé kiém tra, giam sat

100% t6 chuyén mén, to vin phong dugc kiém tra it nhat 01 1an/nim hoc.

100% két luan kiém tra duoc theo ddi, don doc va khac phuc.

5. Chi tiéu vé chat hrong quan tri

Khéng dé xay ra vi pham nghiém trong vé cong khai, dan chi trong nha
truong.

Phén dau trén 95% can bd, gido vién, nhan vién hai 10ng véi moi truong lam
vi€c va cong tac quan tri thong qua khao sat ndi bo.

100% tap thé, ca nhan thuc hién nghiém tac Quy ché dan chu gin véi danh

gia, xép loai va thi dua cudi nam hoc.

VII. CAC GIAI PHAP THUC HIEN

I.

Tang cuong vai tro 1anh dao cua Chi b9, su chi dao truc tiép cua Hiéu truéng
va phat huy trach nhiém cua Hoi dong trudng trong viée giam sat thuc hién

Quy ché dan chu.

bay manh cai cach hanh chinh, chuyén doéi so trong quan ly; ing dung phan
mém quan ly, thu dién tir va cac nén tdng s6 d€ nang cao tinh cong khai, minh

bach.

. Phéat huy vai tro cia Cong doan, Poan Thanh nién, Ban dai dién cha me¢ hoc

sinh trong cong tac tuyén truyén, giam sat va phan bién xay dung.

Gan két qua thyc hién Quy ché dan chu véi danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém
vu, xép loai vién chirc (néu c6), ngudi lao dong, thi dua, khen thudng cia tap

thé va ca nhan.
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Thuong xuyén kiém tra, tu kiém tra; kip thot phat hién, chan chinh céc han
ché, xtr Iy nghiém cac hanh vi vi pham theo quy dinh ctia phap luat va quy

dinh ndi by ctia nha trudong.

VIIL. TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 1. Trach nhiém cia Hiéu truomg

I.

Chiu trach nhiém toan dién trudc Hoi dong trudng, co quan quan 1y gido duc

va trude phap luat vé viée to chire thuc hién Ké hoach nay.

Chi dao Ban Chi dao thyc hién Quy ché dan chu & co s¢ xay dung chuong
trinh cong tac, trién khai cac nhiém vy theo ding tién dg va yéu cau cia nam

hoc.

Bao dam céc diéu kién ve€ nhan luc, kinh phi, co s& vat chat va ha tang cong

nghé thong tin phuc vu viéc thuc hién Ké hoach.

Dinh ky t6 chirc d6i thoai véi can bg, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong;
xem x¢&t, gidl quyéet hoac chi dao gidi quyét kip thoi cac kién nghi, phan anh

thudc tham quyén.

Chi dao so két, tong két, danh gia két qua thuc hién; biéu duong, khen thudng
cac tap thé, ca nhan co thanh tich va xir 1y cac truong hop vi pham theo quy
dinh.

Piéu 2. Trach nhiém ciia Ban Chi dao

1.

2.

Tham muu Hiéu trudng trién khai day du cac ndi dung ciia Ké hoach.

Hudng dan céc t6 chuyén mon, t6 van phong va cac bd phan xdy dung ké

hoach thuc hién phu hop véi chie nang, nhiém vu.

Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thyuc hién; kip thoi phat hién khé khin, vuéng

mac va dé xuat giai phap xu ly.
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Chu tri t6 chire cac cude kiém tra, khao sét, ddi thoai theo ké hoach hodc theo

chi dao ctua Hiéu truéng.

Téng hop bao cdo so két, tong két va tham muu cac giai phap nang cao hiéu

qua thuc hién Quy ché dan chu & co so.

Piéu 3. Trach nhiém ciia Hoi dong truong

l.

Giam sat viéc trién khai Ké hoach theo chirc nang, nhi€ém vu va quyén han

duogc giao.

Xem xé&t cac bao cao cua Hiéu trudng va Ban Chi dao; kién nghi cac gidi phap
nham nang cao hiéu qua quan tri, cong khai va minh bach trong hoat dong cua

nha truong.

. Phéi hop véi Hiéu trudng trong viéc hoan thién co ché quan tri, phat huy dan

chu va nang cao trach nhi€m giai trinh.

Diéu 4. Trach nhiém cua Cong doan

I.

Phéi hop tuyén truyén, phd bién cac quy dinh vé thuc hién Quy ché dan chu

0 co so dén doan vién va nguoi lao dong.

Tham gia giam sat viéc thuc hién ché do, chinh sach; bao vé quyén va loi ich

hop phap, chinh ddng ctia ngudi lao dong.

. Phoi hop t6 chirc HOi nghi can bg, giao vién, nhan vién; doi thoai tai noi lam

viéc va cac hoat dong lay y kién theo quy dinh.

Tong hop ¥ kién, kién nghi ciia doan vién; phbi hop véi Ban Chi dao va Ban

Giam hiéu giai quyét theo tham quyén.

Diéu 5. Trach nhiém caa Poan Thanh nién

I.

Tuyén truyén, gido duc doan vién, thanh nién va hoc sinh vé quyén, nghia vu

va trach nhi€ém trong viéc thuc hién dan chu trong nha truong.
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2. Phdi hop t6 chirc cac hoat dong gop v, dién dan, toa dam nham phat huy vai

tro tham gia cua hoc sinh trong xay dung moi truong hoc duong dan chu, van

minh.

3. Phan anh kip thoi cac ¥ kién, nguyén vong chinh dang ctia doan vién, thanh

nién va hoc sinh dén Ban Giam hiéu.

Diéu 6. Trach nhiém cua Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Phdi hop véi nha truong tuyén truyén cac chi truong, chinh sach gido duc va

cac ndi dung dugc cong khai theo quy dinh.

. Tham gia gop ¥ ddi véi cac ké hoach, giai phap ning cao chét luong gido duc

va xay dung mdi trudong gido duc an toan, lanh manh.

. Phan anh vy kién cta cha me hoc sinh thong qua cac cudc hop hoic cac kénh
thong tin chinh thirc; phdi hop voi nha trudng giai quyét cac van dé lién quan

dén hoc sinh.

Diéu 7. Trach nhiém cua cac to chuyén mon va to6 van phong

1. Xay dung ké hoach trién khai tai don vi; to chirc pho bién Ké hoach dén toan

thé thanh vién.

. Thyuc hién day du cac ndi dung cong khai, ché d§ b4do cao va cac nhiém vu
duoc giao.

. Phoi hop voi Ban Chi dao trong cong tac ki€ém tra, giam sat; thuc hién nghiém
cac két luan, kién nghi sau kiém tra.

. Pinh ky danh gia két qua thuc hién, dé xuit giai phap cai tién va giri bao céo
ding thot han.

Diéu 8. Trach nhiém cua can b, gido vién, nhin vién va nguoi lao dong

1. Nghiém ttc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat, Quy ché dan chu & co s va

cac quy dinh ndi bd cua nha truong.

2. Chu dong tham gia gop ¥ xay dung nha truong; phat huy tinh than trach nhiém,

doan két, hop tac va doi moi.
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3. Thuc hién dﬁy du quyén duge biét, dugc tham gia, dugc gidm sat va trach
nhiém giai trinh theo quy dinh.

4. Kip thoi phan anh cac hanh vi vi pham hodc nhitng bat cdp trong qua trinh
thuc hién thong qua cac kénh chinh thirc ctia nha truong.

IX. KINH PHI THU'C HIEN
1. Kinh phi thuc hién Ké hoach dugc bo tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong
xuyén ciia nha trudng va cac ngudn kinh phi hop phap khéc theo quy dinh.

2. Kinh phi duoc str dung cho cac ndi dung chi yéu:

Tuyén truyén, pho bién vin ban;

T6 chirc hdi nghi, hoi thao, ddi thoai;
Kiém tra, giam sat;

Khao sat, 1dy y kién;

O O O O O

Khen thudng céc tap thé, ca nhan c6 thanh tich;
o Cac hoat dong khac phuc vu vi¢c thyc hién K& hoach.
3. Viéc quan 1y, str dung kinh phi phai bao dam dung muc dich, tiét kiém, hiéu
qua, cong khai, minh bach va tuan thu cac quy dinh hién hanh.

X. CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
1. Céc t6 chuyén mon, t6 vin phong va cac bd phan giri bao cao dinh ky vé Ban
Chi dao:
o Béo cdo hoc ky I (trude ngay 10/01/2027);
o Bao céo tong két nam hoc (trude ngay 31/5/2027);
o Bao cdo dot xuat khi c6 yéu cau.
2. Ban Chi dao tong hop, tham muu Hiéu trudong ban hanh:
o Baéo céo so két hoc ky I;
o Bao cao téng két nam hoc;
o Bao cdo chuyén dé hoic dot xuat theo yéu cdu cua co quan quan 1y.
3. Bé4o céo phai phan anh day du:
o Két qua thyuc hién;
Kho khan, vurong mac;
Nguyén nhén;
Giai phap, kién nghi;

o O O O

Pé xuét nhiém vy trong thoi gian tiép theo.
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XI. PIEU KHOAN THI HANH

l.

2.

K& hoach nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va duoc trién khai thuc hién

trong toan Truong THPT Ly Thanh Tong tir ndm hoc 2026-2027.

Truéng Ban Chi dao, cac Pho Truong ban, cac thanh vién Ban Chi dao, Ho1
dong truong, Cong doan, Poan Thanh nién, Ban dai dién cha me hoc sinh, cac
t0 chuyén mon, td6 van phong va toan thé can bg, gido vién, nhan vién, nguodi

lao dong co trach nhi¢m td chure thuc hién nghiém tuc Ké hoach nay.

. Trong qua trinh thuc hién, néu cé kho khan, vudng mac hodc c6 quy dinh maéi

clia co quan ¢ tham quyén, cac don vi kip thoi bao cao Ban Chi dao dé tong

hop, tham muu Hiéu trudng xem xét stra d6i, bo sung cho phu hop.

Noi nhan: T.M BGH

S GD&DT Ha Ngi (bdo cdo khi cdn); Phé hiéu truéng
Hoi dong truong;

Ban Giam hiéu,

Cong doan truong,

Poan Thanh nién; .

Cdc t6 chuyén mon; Tran Trong Nghi¢p
T6 Van phong;

Luu: VT, TCHC.

HOQI PONG TRUONG DUYET

Chii tich

Dao Binh Thiang
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PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 118/0P-LTT ngay 17 thang 8 nam 2026 ciia
Hiéu truong Truong THPT Ly Thanh Tong)

PHAN CONG NHIEM VU THUC HIEN KE HOACH

PHU LUC 01

STT | Noi dung cong viéc | Pon vichii tri | Pon vi phdi hop | Thoi gian
Ban hanh cac vanban | Thang
1 Hi¢u trudéng Ban Chi dao
chi dao 8/2026
Tuyén truyén, phd boan TN, Van | Thuong
2 i, , Cong doan
bién Quy ché dan chu phong xuyén
Cong  khai theo . _ Ké toan, Vin| Theo quy
3 Ban Giam hiéu .
Thong tu 09/2024 phong dinh
Kiém tra viéc thuc Cac to chuyén | Theo ké
4 , Ban Chi dao
hién tai cac to mon hoach
Déi thoai v6i nguoi| ‘
5 Hi¢u trudéng Cong doan 02 lan/nam
lao dong
_ Hoc ky 1
Khao sat mac do hai .
6 Ban Chi dao Van phong va cuoi
long
nam
_r . _ Theo tién
7 So két, tong két Ban Chi dao Cac don vi i
0
. Cudi nim
8 Luu trit ho so Vian phong Céc bd phan

hoc
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PHU LUC 02

PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

STT Chirc danh Nhiém vu chinh
Chi dao chung; phé duyét ké hoach; chu tri cac
1 Trudng ban cudc hop; quyét dinh cac ndi dung thudc tham
quyén.
. Theo ddi cong tac chuyén mon; kiém tra viéc
Pho Truong ban (Pho Hiéu _ . _ ,
2 thuc hién Quy ché dan chu tai cac t6 chuyén
trudng)

mon.

Pho Truong ban (Chu tich

Phéi hop t6 chirc d6i thoai; bao vé quyén va

3 loi ich hop phép ciia nguoi lao dong; gidm sat
Cong doan) _ _
viéc thuc hién dan chu.
Chi dao thuc hién chi truong ctua Pang; phoi
4 Bi thu Chi bo ,, )
hop kiém tra, giam sat.
. Tuyén truyén, gido duc hoc sinh; td chitc cac
5 Bi thu Doan Thanh nién .
hoat dong phat huy dan chu trong hoc sinh.
, Trién khai Quy ché tai t6; tong hop bao cio
6 T6 trudng chuyén mon _
dinh ky.
, Thue hién cong khai; quan Iy hd so; tham muu
7 To truong Van phong
cong tac hanh chinh.
, Cong khai tai chinh; cung cap sb liéu phuc vu
8 Keé toan I _
kiém tra, gidm sat.
. Thuc hién nhi€ém vu theo phan cong cua
9 Cac Uy vién

Trudng ban.
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PHU LUC 03

QUY TRINH TIEP NHAN, GIAI QUYET KIEN NGHI, PHAN ANH

Budre 1. Tiép nhan
Ngudn tiép nhan:

e Van ban.

e Thu dién tr.

e Hom thu gop .

e Ddi thoai truc tiép.

e Hodi nghi can b, gido vién, nhan vién.

e (Cac kénh thong tin chinh thirc cua nha trudng.
Bwéc 2. Phan loai
Ban Chi dao phan loai:

e Kién nghi vé chuyén mon.

Kién nghi vé ché do, chinh sach.

Kién nghi vé tai chinh.

Kién nghi vé cong khai.

Kién nghi khac.

Buwéc 3. Xu ly
e Thudc tham quyén: Ban Chi dao tham muu Hiéu trudng giai quyét.
e Khong thudc thim quyén: chuyén co quan, bd phan co trach nhiém.
Buérc 4. Phan hoi
e Théng bao két qua bang vin ban hoic qua hé théng thong tin ndi bo.

e Luu ho so theo quy dinh.
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PHU LUC 04

KE HOACH KIEM TRA HANG NAM
Hoc ky 1
e Kiém tra cong tac cong khai.
e Kiém tra thuc hién dan chu tai cac to chuyén mon.
e Kiém tra viéc thuc hién ché d6 d6i voi nguoi lao dong.
Hoc ky 11
e Kiém tra viéc khic phuc cac ton tai.

e Kiém tra cong tac doi thoai.

Kiém tra hd so thue hién Quy ché dan chu.

Déanh gia két qua cudi nam.

PHU LUC 05

DANH MUC HO SO MINH CHUNG

I. Ho so chi dao
e Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao.
e Quy ché hoat dong.
e Ké hoach nam hoc.
e Phan cong nhiém vu.
I1. HO so trién khai
e Chuong trinh cong tac.
e Ké hoach kiém tra.

e K& hoach cong khai.
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e Hb so tuyén truyén.
I11. HO so kiém tra
e Quyét dinh kiém tra.
e Bién ban kiém tra.
e Bio céo kiém tra.
o K&t luan kiém tra.
IV. Ho so hoi nghi
e Ké hoach tb chirc.
e Danh sich dai biu.
e Bién ban.
e Nghi quyét.
e Hinh danh minh chimng.
V. Ho so cong khai
e Cac biéu cong khai theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT.
e Hb so cong khai tai chinh.
e Ho so cong khai chét luong gido duc.
e Hb so cong khai d6i ngi.
e Hb so cong khai diéu kién bao dam chit luong.
VI. Ho so luu triv

Toan bo ho so dugce 1ap, quan 1y va luu trit theo quy dinh cta phap luat vé vin

thu, luu trit va quy dinh ctia nha truong.



